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Der Zahlungsmanager

Der Zahlungsmanager des haussoft Rechnungseingangsbuches steuert alle Zahlungsvorschldge und -freigaben bzw. Gibergibt anschlie-
end die Zahlungen an den Zahlungsverkehr und verbucht Gut- und Lastschriften direkt in der Buchhaltung.

Die Zahlungsvorschlage sind dabei ein wesentliches Merkmal des Zahlungsmanagers. Diese fassen nach einer Selektion Ihrer Wahl die
falligen Uberweisungen und Lastschriften fur die Freigabe und Ausflihrung zusammen. Jeder Zahlungsvorgang kann jeweils nur in ei-
nem Zahlungsvorschlag verarbeitet werden. Hierdurch ist die gleichzeitige Verarbeitung mehrerer Rechnungsbelege problemlos mog-
lich, ohne dass dieses zu Doppelzahlungen fiihrt. Ebenso kénnen alle in einem Zahlungsvorschlag zusammen ausgefihrten Zahlungs-
vorgange unkompliziert in ihrer Gesamtheit zurlickgesetzt werden.

Jeder Zahlungsvorgang muss explizit freigegeben werden. Diese Freigabeanforderung kann an einen bestimmten Mitarbeiter oder an
alle zur Zahlungsfreigabe Berechtigten weitergegeben werden. Durch die mdogliche Trennung von Erstellung des Zahlungsvorschlags,
der Zahlungsfreigabe und der Zahlungsiibergabe kann einfach ein Vier-Augen-Prinzip etabliert werden. Wenn gewiinscht, kdnnen meh-
rere Zahlungsvorschlage vom Freigebenden auch in einem Rutsch zur Zahlung angewiesen werden.

Die Zahlungsibergabe transferiert die freigegebenen Uberweisungen unter Berlcksichtigung von Skonti und Zahlungszielen in den
Zahlungsverkehr und erstellt fir Gutschriften und Lastschriften die entsprechenden Buchungen. Sowohl bei der Freigabe als auch der
Zahlungsausfiihrung kann vorab der Liquiditétssaldo jedes einzelnen Bankkontos geprift werden.

Durch die optionale Moglichkeit, bereits ausgeflihrte Zahlungen vollstandig zurlicksetzen zu kdnnen, wird im Fehlerfall der Arbeitsab-
lauf nachhaltig vereinfacht.

Die Einstellungen = |

. - & standardeinstellungen fiir alle Benutzer
Rechnungseingang Einstellungen

FU r d ie FU n ktionsweise des Za h IU ngsm ana- Festlegen der Einstellungen fiir die Abteilung Rechnungseingang
gers wurden in den Einstellungen des Rech- %
. . ; . slgemen Zahlungsmanager
nungselnganngUCheS zwel Weltere Optlonen Datenansicht Priifen freigegebene Zahlungen 1 Monat
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Offene Posten
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U bel’p I’Ufu ng Ob frelgegebene Za h l un gen vor Konten wenn nicht alle enthaltenen Zahlungen freigegeben wurden.
. ’ . . . Nummernkreis
handen, jedoch noch nicht in einem Zah- Zahhgsmmanaoet

Historie

lungsvorschlag enthalten sind. Bei Aktivierung
erfolgt beim Start des Zahlungsmanagers die
Abfrage, ob diese Zahlungen in einen neuen
Zahlungsvorschlag ibernommen werden sol-
len. Zusatzlich kann definiert werden, in wel-
chem Zeitraum diese Uberprifung erfolgen
soll.

Bereits freigegebene Zahlungen kénnen sowohl aus der Freigabe direkt bei der Erfassung re-

o I remechungngangbeden schnoch 1 Zshnge sultieren als auch das Ergebnis der Freigabe aus einem Reparaturauftrag sein. Speziell bei

- (Zahlungsdatum >= 02.03.2021), die bereits freigegeben . .. . . .

S [urenbe o e susoeit yurden und et erstmaliger Anwendung des Zahlungsmanagers konnen diverse freigegebene Zahlungen im
Mochten Sie diese Zahlungen nun in eiem neuen System sein, die aus der Vorgéngerfunktionalitat resultieren.

Zahlungsvorschlag tbernehmen?

[ Diese Nachricht nicht mehr anzeigen
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P eninssmaneger T | ciner zweiten Einstellung kann festgelegt werden, ob haussoft® bei der Ausflihrung der Zah-

Die Zahlungsvorschlage

@ T o T o aathakan i hoch mant” lungslibergabe iber noch nicht freigegebene Zahlungen informieren soll. Dieser Zustand
freigegeben wurden. . . . .
T youn S i o Auhiang o, wordan e o kann eintreten, wenn Zahlungen bei der Freigabe aufgrund von fehlerhafter Bankverbindung
it . Der Rest der . .

Bl 2ur g ofe und kan 2 énem spteren und/oder gesperrtem Sach- bzw. Bankkonto Gibersprungen werden. Auch kénnen Zahlungen
Zeitpunkt durchgefihrt werden. B X . ) . K 2
Mochten Sie mi der Aushrung fortfahren? manuell abgewahlt worden sein. In diesem Fall fragt ein Dialogfenster nach, ob die Ausfih-

Dloiese Nachricht icht mehr anzeigen rung fortgeflihrt werden soll.

®

Die Zahlungsvorschlage sind Zusammenstellungen von Uberweisungen, Lastschriften und Gutschriften, welche nach speziellen Selek-
tionskriterien ausgewahlt worden sind. Diese Auswahl erfolgt in einem ersten Schritt durch die Neuanlage von Zahlungsvorschlagen

uber die Schaltflache [+ Zahlungsvorschlag erstellen].

Die Zahlungsvorschlige werden dabei dauerhaft | 2singsmanoer

# Zahlungsvorschlag erstellen [ i Zahlungen hinzufigen '&' 4
Erstelit am Uberweisungen Lastschriften Gutschriften Gesperrt

gespeichert. Dabei ist zu beachten, dass eine

Name

Uberweisung bzw. Lastschrift oder Gutschrift

03.03.2021

Musterzahlungsvorschiag 1
1 i i i i Musterzahlu rschiag 2
sich jeweils nur in einem Zahlungsvorschlag be- & et

finden kann. Durch diese Verfahrensweise ist si- Zhinosiorechiose
chergestellt, dass keine doppelten Zahlungen =
oder Buchungen vorgenommen werden. Zahings onchizge
. . €3
Wurde ein Zahllauf erstellt, kann dieser nach- Jfngclitve

tréglich verandert werden. Zahlungsvorgange
konnen aus einem Vorschlag wieder entfernt
oder weitere Zahlungen hinzugefiigt werden.
Auch das Loschen des Vorschlags ist moglich.

03.03.2021
03.03.2021

241,35€ 3.600,05€  280,00€ |
13435€ 280,00 € m]
599,25€ 357,60 € m]

Wird ein neuer Zahlungsvorschlag erstellt, gelangt der Anwender zundchst in die
Bearbeitungsebene, in welcher die gewlinschte Selektion der Zahlungen fiir den zu
erstellenden Zahlungsvorschlag getroffen werden kann. Neben dem Zahlungstyp
kann an dieser Stelle nach Datum, Mandanten, Verwaltungsobjekten, Kreditoren
und/oder anderem ausgewahlt werden.

Nach abgeschlossener Selektion, gelangt man tber die Schaltfléche [Ermitteln] zu
einer Auflistung aller in Frage kommender Belege.

Zahlungstyp

[ Gutschriften
Zahldatum v | bis

Mandant

Nummernkreis bis
Verwaltungsobjekt v bis
Kreditor

Rechnungsmonat < bis
Rechnungsnr. bis
Globale Rechnungsnr. bis

UE-Kennzeichen ~ | bis

Die haussoft® nimmt eine automatische Gruppierung nach Uberweisun-

Zahlungsvorschlag erstellen
Ausstehende Gutschriften fiir den Zahlungsvorschlag

(((
(((0( J

0 i @ L iften (18) iften (1) Freigabe/

gen, Lastschriften und Gutschriften vor, zwischen denen man tber die
Schaltflachen [Weiter] und [Zurlck] wechseln kann.

Neben der Summe der einzelnen Vorgédnge und der jeweiligen Anzahl,

enthalten alle drei Ansichten der Vorgdnge alle wichtigen Informationen
zu denim Zahlungsvorschlag enthaltenen Belegen.
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In diesen Auflistungen kann eine abschlie-
fende Auswahl der Belege getroffen werden,
die im Zahlungsvorschlag beriicksichtigt wer-
den sollen.

Neben der Moglichkeit die Daten der jeweiligen
Rechnung anzuzeigen und der An- und Abwahl
aller Belege, kann auch eine individuelle Aus-

3 B3 Rechnung anzeigen OB

wahl der angezeigten Spalten sowie eine Sor-
tierung im rechten oberen Bereich der Dialog-
fensters durch den Anwender vorgenommen
werden.

— Zahlungsvorschlag erstellen
=)

EE Ausstehende Lastschriften fiir den Zahlungsvorschlag

I[\h rweisungen (3) Lastschriften (18) (1) Freigab ihrung h |

| [ Rechnung anzeigen [m:: 1 |
Kreditor Rechnungsdatum Rechnungsnr.  AUftragnr.

[ globale Belegnr. Nummermlaeis Objekt Zahldatum Betrag Belegnr.

[v] 99000004 ZZKON ZZKON 9900002 | GASAG | Beriiner Gaswerke 15.05.2020 245,60 € 00000002 02.05.2020 GAS-15000321
[¥ 99000005 ZZKON ZZKON 9900002 | GASAG | Beriiner Gaswerke 01.12.2020 365,00 € 00000003 02.05.2020 GAS-15000321
[¥ 99000005 ZZKON ZZKON 9900002 | GASAG | Beriiner Gaswerke 01.02.2021 365,00 € 00000003 02.05.2020 GAS-15000321
[¥ 99000005 ZZKON ZZKON 9900002 | GASAG | Beriiner Gaswerke 01.10.2020 365,00 € 00000003 02.05.2020 GAS-15000321
[¥ 99000005 ZZKON ZZKON 9900002 | GASAG | Beriiner Gaswerke 01.06.2020 365,00 € 00000003 02.05.2020 GAS-15000321
[¥ 99000005 ZZKON ZZKON 9900002 | GASAG | Beriiner Gaswerke 01.08.2020 365,00 € 00000003 02.05.2020 GAS-15000321
[¥ 99000006 ZZKON ZZOIMIET 9900009 | Berliner Wasserbetriebe 25.02.2020 112,00 € 00000004 12.02.2020 ABW-2014-123
[¥ 99000007 ZZKON ZZOIMIET 9900009 | Berliner Wasserbetriebe 15.09.2020 112,00 € 00000005 12.02.2020 ABW-2014-123
[¥ 99000007 ZZKON ZZOIMIET 9900009 | Berliner Wasserbetriebe 15.11.2020 112,00 € 00000005 12.02.2020 ABW-2014-123
[¥ 99000007 ZZKON ZZOIMIET 9900009 | Berliner Wasserbetriebe 15.07.2020 112,00 € 00000005 12.02.2020 ABW-2014-123
[¥ 99000007 ZZKON ZZOIMIET 9900009 | Berliner Wasserbetriebe 15.03.2020 112,00 € 00000005 12.02.2020 ABW-2014-123
[¥ 99000007 ZZKON ZZOIMIET 9900009 | Berliner Wasserbetriebe 15.05.2020 112,00 € 00000005 12.02.2020 ABW-2014-123
[¥ 99000009 ZZKON ZZOIMIET 9900003 | OTIS GmbH & Co. OHG 05.06.2020 280,00 € 00000007 19.06.2020 Re-2015-1045

[¥ 99000010 ZZKON ZZOIMIET 9900011 | Finanzamt Charlottenburg  30.06.2023 243,01 € 00000008 22.06.2020 FAC-2015-2019
[¥ 99000010 ZZKON ZZOIMIET 9900011 | Finanzamt Charlottenburg  30.06.2024 243,01 € 00000008 22.06.2020 FAC-2015-2019
[¥ 9g000010 ZZKON ZZOIMIET 9900011 | Finanzamt Charlottenburg  30.06.2022 243,01 € 00000008 22.06.2020 FAC-2015-2019
[+ 92000010 ZZKON ZZOIMIET 9900011 | Finanzamt Charlottenburg  30.06.2020 243,01 € 00000008 22.06.2020 FAC-2015-2019
[¥ 92000010 ZZKON ZZOIMIET 9900011 | Finanzamt Charlottenburg  30.06.2021 243,01 € 00000008 22.06.2020 FAC-2015-2019

Summe Lastschriften 4.237,65 €
< zZurlick | ‘ Weiter > ‘ ‘ Abbrechen

Nach getroffener Auswahl aller benétigten Belege, besteht im nadchsten Schritt [Frei-
fret gabe/Ausfiihrung] die Moglichkeit, die weitere Bearbeitung des erstellten Zahlungsvor-

Legen Sie nachfolgend fest, durch welchen Mitarbeiter die Freigabe der Zahlungen
veranlasst bzw. gesetzt werden kann.

O durch alle berechtigten Mitarbeiter
@ durch folgenden Mitarbeiter
Verwalter, Kim v

Legen Sie nachfolgend fest, durch welchen Mitarbeiter die Ausfiihrung (Erstellung
der Zv-Uberweisungen und der Last-/Gutschriftbuchungen) der freigebenden
Zahlungen veranlasst werden kann.

@ durch folgenden Mitarbeiter

Verwalter, Kim v

Im abschlielenden Arbeitsschritt [Speichern]
kann der Zahlungsvorschlag benannt, mit einer
Bemerkung und dem erstellenden Mitarbeiter
versehen werden. Zudem kann der Zahlungs-
vorschlag vorab gesperrt werden. Die Sperre
fihrt dazu, dass zundchst keine weitere Verar-
beitung zu dem Zahlungsvorschlag moglich ist.
Diese Moglichkeitist zum Beispiel dann zu wah-
len, wenn noch eine weitere Bearbeitung der
Zusammenstellung vorgenommen  werden
soll, ohne dass ein anderer Anwender die Mog-
lichkeit hat, die Zahlungen freizugeben.

Nach Uberprifung der im unteren Teil aufge-
fihrten Zusammenfassung aller beriicksichtig-
ten Belege, kann das Erstellen des Zahlungs-
vorschlags Uber die Schaltflache [Ausfiihren]
abgeschlossen werden.

schlags in Form von Freigabe und/oder Ausfihrung der Zahlungen festzulegen. Dabei
kann abweichend von der Voreinstellung [durch alle berechtigten Mitarbeiter] jeweils
auch nur ein bestimmter Mitarbeiter ausgewahlt werden.

Diese Bestimmung flihrt dazu, dass sowohl Zahlungsfreigabe als auch Zahlungsausfiih-
rung nur bei dem oder den berechtigten Mitarbeiter(n) angezeigt werden. Alle anderen
Anwender erhalten keinen Zugriff auf den Zahlungsvorschlag.

- Zahlungsvorschlag erstellen
e,
SE  zahlungsvorschlag speichern

Lastschriften (2) Freigabe/Ausfihrung Speichern

Name C | Musterzahlungsvorschiag 1

Bemerkung N

Erstelit von ‘ Verwalter, Kim v

Gesperrt O

Zusammenfassung

Rechnungen
Uberweisungen
Lastschriften
Gutschriften
Gesamt

0,00 €
357,60 €
0,00€
357,60 €

onveN

<zurick | [ Ausfiihren | [ Abbrechen
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Die Zahlungsfreigabe

In der Ubersicht [Zahlungsvorschlége zur Frei-
gabe] werden alle bereits vorhandenen Zah-
lungsvorschlage aufgelistet, zu denen noch
eine Freigabe notwendigist. Dazu selektiert der
Anwender diese einzeln oder mehrere zusam-
men. Nach erfolgter Auswahl aller freizugeben-
den Zahlungsvorschlage, konnen diese tber
die Schaltfléche [Freigeben] im unteren rech-
ten Bereich weiterbearbeitet werden.

Zunachst durchlaufen alle Belege verschie-
dene Prifungen.

[ Zahlungen '&! OBt
sS .
- ] Name Uberweisungen (offen) Lastschriften (offen) Gutschriten (offen) Gespert  Erstelt von
[v] Musterzahlungsvorschiag 1 241,35€ 3.600,05 € 280,00€ | Verwalter, Km
[J Musterzahlungsvorschlag 2 134,35€ 280,00 € [] Verwalter, Kim
[J Musterzahlungsvorschlag 3 599,25 € 357,60 € ] Verwalter, Kim
Zahlungsvorschlage
zur Zahlung
Ausgefihrte
Zahlungsvorschlage
Freigeben (1 Zahlungsvorschlag ausgewahit)
offen zur Freigabe bereits freigegeben
Uberweisungen 1 241,35 € 0 0,00 €
Lastschriften 15 3.600,05 € 0 0,00 € =
Gutschriften 1 280,00 € 0 0,00 € % v
Gesamt 4.121,40 € 0,00 € Freigeben
=
Wenn Reparaturauftrdge mit Rech-

Reparaturzahlungen

g "ungenverknipftsind undin der Frei-

der Abteilung "Reparaturen” erfolgen kann.

globale Belegnr. Nummermkreis Objekt  Kreditor
JAK 0001

JAK_0001

Auftragnr. | Jyp
RA000216 Wberweisung 00001437

RAD00139 (berweisung 00001551 JAK_0001 700002 | Dienstleistungs GmbH

Folgende Zahlungen kdnnen nicht in der Abteilung "Rechnungseingang” freigegeben werden, da sich diese auf Reparaturauftrige beziehen und eine entsprechende Freigabe nur in

Wechseln Sie gegebenenfalls in die Abteiung "Reparaturen” und geben Sie dort die Zahlungen frei.

JAK_0001 7000001 | Firma Elektriker GmbH | Zeile 2 19.11.2020 2.000,00 € 20.10.2020

gabeeinstellung des Reparaturenma-
nagements bestimmt wurde, dass die
Freigabe der Zahlungen im Reparatur-
auftrag erfolgen soll, so wird gepriift,
ob diese Zahlungen explizit dort frei-
gegeben wurden. Sollte dies nicht der
Fall sein, werden die Zahlungsvor-
gange mit der Aufforderung aufgelis-
tet, die Freigabe dort entsprechend
einzuholen. Bei Klick auf die Schaltfla-
che [Weiter] werden diese Zahlungs-
vorgange dann in der Freigabe Uber-

[ Rechnung anzeigen

Zahlungsziel Betrag Rechnungsdatum Belegnr.  Rechnungsnr.

20200003 4545
20210009 4

31.03.2021 1,00 € 11.03.2021

sprungen.

Anschlieftend erfolgt eine Prifung, ob in den zugrundeliegenden Zahlungen gesperrte Kreditoren, Sachkonten oder Bankkonten ange-
sprochen werden. Auch diese werden gegebenenfalls aufgelistet und kénnen fiir die Freigabe Ubersprungen werden.

Soll diese Prifung unterbleiben, kann der Prif-
vorgang Uber das Dropdown-Men( der Schalt-

Gesperrte Bankkonten ignorieren
Gesperrte Sachkonten ignorieren

Gesperrte Kreditoren ignorieren

flache [Freigeben] fur jeden dieser Falle unter-
bunden werden.

B

Fehler

f Beim Ermitteln der erforderlichen Verarbeitungsdaten wurde 1 Fehler gefunden. Bitte prifen Sie den Fehler und wiederholen Sie dann die Verarbertung.

[ Rechnung anzeigen

globale Beleghr. Objekt
00001255 JAK_0001 550001

Kreditor Zahlung-Lfn Zahldatum Zahlbetrag Meldung
Fiir das Verwaltungsobjekt "JAK_0001" wurde keine Bankverbindung gefunden. ]

==

Rechnungen l ‘I

AnschlieRend werden alle den Zahlungsvorschldgen zugrunde liegenden Belege zur abschliefenden Selektion und Uberprifung auf-
gelistet. Die haussoft® nimmt an dieser Stelle ebenfalls eine automatische Gruppierung nach Uberweisungen, Lastschriften und Gut-
schriften vor, zwischen denen der Anwender iber die Schaltflachen [Weiter] und [Zurlick] wechseln kann.
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Optional kann in der Ubersicht der
[Uberweisungen] eine Berechnung
der Banksalden der einzelnen Bank-
konten erfolgen, um die Bankbe-
stande zu Uberprifen. Uber die
Schaltflache

[Banksalden berechnen] werden die
Banksalden unter Berticksichtigung
bereits bestehender, jedoch noch
nicht verarbeiteter, ZV-Satze darge-
stellt.

Dabei ist zu beachten, dass die Be-
rechnung der Liguiditatssalden in
umfangreichen Buchungsbestanden
einige Minuten in Anspruch nehmen
kann. Nach Abschluss der Berech-
nung werden die Salden ins Verhalt-
nis zu den vorbereiteten Uberweisun-

@ Zahlungen freigeben
=
E% Ausstehende Uberweisungen zur Freigabe fiir den Zahlungsverkehr

Freigeben / Drucken

Bankkonten fur Uberweisungen

DE94100700001234567520

Banksalden berechnen [mi )
Banksaldo
213.409,70 €]

599,25 €
[ AN BIC Bank

L[Z DE94100700001234567890 DEUTDEBBXXX Deutsche Bank

Anzahl  Betrag
1 599,25 €

1 Uberweisung Gesamtbetrag 599,25 €

< Zuriick | Weiter > | | Abbrechen

gen gesetzt und gegebenenfalls rot markiert, wenn der ermittelte Betrag kleiner als die Summe der Uberweisungen fir dieses Bank-
konto ist. Bei der Bewertung muss allerdings berticksichtigt werden, dass via Lastschrift eingereichte Zahlungseingédnge (z. Bsp. Mieter-
lastschriften) solange nicht in den Banksaldo einfliefRen, bis die Ausgleichsbuchung vom Verrechnungskonto zum (Bank-)Sachkonto

erfolgt ist.

Es wurden 20 Zahlungen aus 7 Rechnungen freigegeben.

3 Uberweisungen: 974,95 €
16 Lastschriften: 3.880,05 €
1 Gutschrift: 280,00 €

® =

Nach abschlieRender Uberprifung kann die Freigabe unter [Freigabe/Drucken] veranlasst
werden. Ist der Ausdruck einer Zahlungsliste gewtinscht, kann dies durch die entsprechende
Option an- bzw. abgewahlt werden.

Die Druckliste kann nach Bedarfindividuell gruppiert werden. Durch Auswahl der Schaltflache
[Ausfiihren] wird die Freigabe abgeschlossen und die Druckliste erzeugt.

Die Zahlungsibergabe

Der Abschluss wird durch eine entsprechende Infobox bestatigt.

Die Zahlungstibergabe ist der Arbeitsschritt, in dem die vorbereiteten Uberweisungen, Lastschriften und Gutschriften abschlieend an
den Zahlungsverkehr Ubergeben werden. Bei Zahlungsvorgangen, wo statt einer Uberweisung eine Buchung notwendig ist (Last- und
Gutschriften), werden die Vorgange direkt in der Buchhaltung ausgefiihrt.

Alle Zahlungsvorschlage, die bereits freigege-
bene Zahlungen enthalten, sind in der Uber-
sicht [Zahlungsvorschlage zur Zahlung] er-
sichtlich; entsprechende Berechtigung des
Anwenders vorausgesetzt.

Sollen bereits freigegebene Zahlungsvor-
schlage gedndert werden missen, sind diese
entsprechend anzuwéhlen und unter dem
Dropdown-Menl an der
Schaltflache  [Zahlen]
Uber die Auswahl [Alle
Freigaben  zuriickset-
zen] wieder in denvorherigen Stand zu verset-
zen, in welchem Sie dann zur weiteren Bear-
beitung zur Verfligung stehen.

Eﬂ.

Alle Freigaben zurtcksetzen

- Zahlungen &' o®s Hd
S8 :
[J Name Uberweisungen (offen) Lastschriften (offen) Gutschriften (offen) Gesperrt
v Musterzahlun: 1 241,35€ 3.600,05 € 280,00€ || |
P [V Musterzahlungsvorschlag 2 134,35€ 280,00 € O
ss M Musterzahlungsvorschiag 3 509,25 € 357,60 € m]

Zahlungsvorschlage
zur Freigabe

Ausgefihrte
Zahlungsvorschlage

Zahlen (3 Zahlungsvorschlage ausgewahit)
offen zur Ausfithrung
974,95 € 0
4.237,65 € 0
280,00 € 0
5.492,60 €

bereits ausgefiihrt
Uberweisungen 3 0,00 €
Lastschriften 18
Gutschriften 1
Gesamt

0,00€
0,00 €
0,00€
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Durch Auswahl eines Zahlungsvor-

schlags und Betatigung der Schaltflé- @ X3 Zahlungen ausfiihren
. E% Ausstehende Buchungen fiir die Laschriften
che [Zahlen] gelangt der Anwender in
den entsprechenden Assistenten. R l g far L fur /Drucken
+3.880,
Dort sind alle den Zahlungsvorschla- Sl _'  Rechnung snzeigen | E5 44
ge n ZU gru n d e [ | ege n d e n Be I ege ZU r 800100 | Entwasserung 220,00 € globale Belegnr. Nummernkreis Objekt Kreditor Valuta Konto =
. . - 800110 | Niederschlagswasser s0,00€ || 99000005 ZZKON ZZ02MIET 9900002 | GASAG | Beriner Gaswerke 01.02.2021 800300 | Warmwassen
a bSC h l e &e n d en Se le ktl on un d U be - 800200 | Heizung 1.449,95€ || 99000005 ZZKON ZZOIMIET 9900002 | GASAG | Berliner Gaswerke 01.02.2021 800300 | Warmwassen
. . 99000005 ZZKON ZZOIMIET 9900002 | GASAG | Beriner Gaswerke 01.06.2020 800200 | Heizung
p rifun gau fge listet. :Egz s IB09€ 1 sonoo00s  zzxon ZZOIMIET 9900002 | GASAG | Berlner Gaswerke 01.06.2020 800300 | Warmwassen
| Personen- und Lastenaufa.g B893€ 11 oooooons  zzkon ZZ02MIET 9900002 | GASAG | Berliner Gaswerke 01.06.2020 800200 | Hezung
80000 | kst.d. baulichen Instandhaltng 19107 € |1 99000005 ZZKON ZZ02MIET 9900002 | GASAG | Berlner Gaswerke 01.12.2020 800300 | Warmwassen
Hierbei nimmt die haussoft® ebenfalls 851000 | Gundsteuer Baywh. Grdst.2.V.  -1.21505€ || 99000005 | zzKON ZZ0IMIET 9900002 | GASAG | Beriner Gaswerke 01.02.2021 800200 | Hezung
90000005 ZZKON ZZOIMIET 9900002 | GASAG | Beriner Gaswerke 01.12.2020 800300 | Warmwassen
eine automatische Gru ppierun gna ch 99000005 ZZKON ZZ0IMIET 9900002 | GASAG | Berner Gaswerke 01.12.2020 800200 | Heizung
- 99000005 ZZKON ZZ02MIET 9900002 | GASAG | Beriner Gaswerke 01.12.2020 800200 | Hezung
Uberweisun gen, Lastsc hriften und 99000005 ZZKON ZZ02MIET 9900002 | GASAG | Beriner Gaswerke 01.10.2020 800200 | Hezung
) ; 90000005 ZZKON ZZOIMIET 9900002 | GASAG | Berner Gaswerke 01.10.2020 800200 | Heizung
Gutschriften vor, zwischen denen 99000005 ZZKON ZZOIMIET 9900002 | GASAG | Berlier Gaswerke 01.10.2020 800300 | Warmwassen
. . . . 99000005 ZZKON ZZ02MIET 9900002 | GASAG | Beriner Gaswerke 01.02.2021 800200 | Hezung
man Uber die Scha ltﬂa chen [We ite r] 99000005 ZZKON ZZ02MIET 9900002 | GASAG | Beriner Gaswerke 01.10.2020 800300 | Warmwassen
. 99000005 ZZKON ZZOIMIET 9900002 | GASAG | Beriner Gaswerke 01.08.2020 800200 | Heizung
und [Zuriick] wechseln kann. qornane  Tmvess  outcr oanns | ACKE | oo i 1 9 300 0905 | e
42 Lastschriftbuchungen Gesamtbetrag 3.880,05 €
< Zuriick | |_Wetar > | | Abbrechen

Analog zur Zahlungsfreigabe kann vor

Ausfihrung der Uberweisungen eine @3 Zahlungen ausfihren
Uberprufung der |_|C|U|d|tat erfo[gen == Ausstehende Uberweisungen an die Kreditoren
Die Funktionalitat und Einschrankun- R ( fir Lastsch /Drucken
T i 1 Bankkonten fir Uber ngen
geq der Sa.ldenerwttlung sind die MEEITET 2R .
gleichen, wie bereits bei der Zah- BN Bic gank Azl _getrag Banksaldo I
. . Deutsche Bank 1 241,35€ 213.409,70 €
lungsfreigabe beschrieben. = =
Nach erfolgter Uberprifung kann die
Ausfihrung der Zahlungen unter
[Ausfihren/Drucken] veranlasst wer-
den.
1 Uberweisung Gesamtbetrag 241,35 €
<zurick | [ weter> | [ Abbrechen

Ausfihrung am | 01.03.2021] v

Ist der Ausdruck einer Zahlungsliste gewlnscht, kann dies durch die entsprechende

Auswahl an- bzw. abgewahlt werden.

Df‘t“‘""’““"r""‘ﬁ"\r{ _— Die Druckliste kann nach Bedarf individuell gruppiert werden und um Ausgabe der
iste v 4 echZal
el et Zahlungsverkehrssatze und Buchungen erweitert werden.

[ zahlungsverkehrssitze ausgeben

[MBuchungen ausgeben

Abschliefend wird eine Zusammenfassung prasentiert und durch Auswahl der
Schaltflache [Ausfihren] wird die Zahlung abgeschlossen und die Druckliste er-

zeugt.

Es wurden 13 Zahlungen aus 5 Rechnungen verarbeitet.

Zusammenfassung '
. . * 2 Zv-Satze aus 2 Uberweisungszahlungen
Rechnungen 7 Der Abschluss wird durch eine entsprechende = 35 Buchungen aus 10 Lastschrftzahiungen
Uberweisun * 1 Buchung aus 1 Gutschriftzahlung
gen 3 974,95 € -

Lastschriften 16 3.880,05 € (42 Buchungen) | nfo box bestati gt Gesamtbetrag Uberweisungen: 375,70 €
Gutschriften 1 280,00 € (1 Buchung) Gesamtbetrag Laschriften: 2.385,00 €
Gesamt 5.135,00 € Gesamtbetrag Gutschriften: 280,00 €
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Bereits ausgefiihrte Zahlungsvorgange

Eine Ubersicht aller bereits ausgefiihrten Zahlungen erhalt der Anwender unter dem entsprechenden Reiter. An dieser Stelle kénnen
alle bisher ausgefiihrten Zahlungsvorschldge und die daraus resultierenden Zahlungen, 7V-Satze und Buchungen eingesehen und
nachvollzogen werden; ein Loschen der Vorgange ist nicht moglich.

Die Ansicht dieser Daten kann Uber das Auswahlfeld [Verarbeitete Zahlungen] im unteren rechten Be-

Veratbetete Zahkingen - reich, zeitlich eingegrenzt werden.
letzten Monat

letzten 2 Monate
letzten 3 Monate
letzten 4 Monate
letzten 6 Monate
letzten 12 Monate

Bereits ausgefiite Zahlungsvorschlage kon- [

nen, analog zum vorhergehenden Arbeits-

s Zahlungen & Zv-Sitze [ Buchungen [ Ausfilhrung zuriicksetzen '&' B2t}
SC h r|tt’ au Sge\/\/a h lt un d u be r d |e SC h a ltﬂ a C h e == Name Ausgefilhrt am Uberweisungen Lastschriften Gutschriften ZV-Satze Buchungen
- . . Musterzahlun lag 1 10.03.2021 241,35€ 3.600,05€ 280,00 € 1 41}
[ZU rUCksetzen] wieder in den Stand vor Aus- s Musterzahlungsvorschlag 2 10.03.2021 13435€ 280,00 € 1 2
flihrung der Zahlung versetzt werden. Zobumgavrsciise
2ur Freigabe
s
Achtung! Zingavsciie
2ur Zahlung

Diese Funktionalitat [6scht alle mit dem Zahl-
lauf erzeugten Zahlungsverkehrssatze und
Buchungen. Die Loschung erfolgt auch, wenn
die Uberweisungen im Zahlungsverkehr er-
stellt und gebucht wurden.

Ausgefihrte

Zahlungsvorschlage

Verarbeitete Zahlungen | letzten Monat "

Dieim Zahlungsmanager enthaltenen Funktionen [Zahlungen freigeben] und [Zahlungen ausflihren] sowie der

Zahiumgs: zamungen zahungen - Z2NIUNESManager selbst, konnen direkt Uber das Menlband der haussoft® einzeln aufgerufen und ausgefihrt
manager freigeben ausfiihren er den
w .

Hierdurch kdnnen beide Funktionen unabhangig vom Zahlungsmanager verwendet werden. Ein direkter Wechsel zwischen den einzel-
nen Funktionen ist in diesem Modus nicht moglich. Sollte die Nutzung einer bzw. beider Funktionen gemal der bestehenden Firmen-
struktur nur einzelnen Mitarbeitern eingerdumt worden sein, kann die Bearbeitung somit entsprechend vereinfacht werden.
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Version Stand
Produkt b e Modul / Anwendung Dokument 03/2021 Thema
haussoft® Zahlungen freigeben

Kurzanleitun
5 Zahlungen ausfihren

@office 4.0 Rechnungseingang
Zahlungsmanager )
@cloud Zahlungen zurlicksetzen




